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Bilag 1 til styrelsesvedtaegt for Herlevs kommunes skoler

Beslutninger vedrerende skolestrukturen i Herlev Kommune
(Vedtaget af kommunalbestyrelsen den xx)

Skolestruktur og skoleindskrivning

1. Herlev Kommunes skoler

Herlev Kommune har fire skoler: Herlev Byskole, Kildegardskolen, Lindehgjsko-
len og Gl. Hjortespringskole (specialskole).

Vedtaget af kommunalbestyrelsen i 2010.

2. Fastseettelse af skoledistrikterne

Til hver skole herer et skoledistrikt, hvis greenser ved hvert skolears begyndelse
kan fastseettes af kommunalbestyrelsen. ZAEndringer i distrikterne kan foretages
under hensyn til forandringer af bernetallet i de forskellige dele af kommunen og
til leengden og farligheden af elevernes skoleveje. Det overordnede méal med sko-
ledistrikterne skal medvirke til en klassedannelse, hvor man kommer sa taet som
muligt pa 21 elever pr. klasse, og samtidig sikre eleverne en sd god og trafiksikker
skolevej som muligt.

Vedtaget af kommunalbestyrelsen i 2010.

3. Frit skolevalg

Der er frit skolevalg bade indenfor og udenfor kommunegraensen jf. § 36 i folke-
skoleloven. Saledes gives ogsa ret til optagelse i skolefritidsordning pa den valgte
skole.

Unske om optagelse pd enten distriktsskolen eller en anden skole sker ved at rette
henvendelse til den gnskede skole. Skolen kan afvise elever fra andre skoledistrik-
ter, safremt det gennemsnitlige elevtal pd klassetrinnet overstiger 21 elever.

5. Skoleindskrivning til bernehaveklasse
Et barn optages i skolen i det distrikt, hvor det bor, eller opholder sig, jf. folkesko-
leloven § 36. Udgangspunktet er barnets folkeregisteradresse.

Indskrivning til skole administreres saledes, at der etableres beeredygtige klasser.

Skolelederen fastleegger klassedannelsen ud fra kommunalbestyrelsens rammer
og skolebestyrelsens principper, jf. folkeskolelovens § 45.

Folgende procedurer og kriterier anvendes ved indskrivning af bern i bernehave-
klasse:
1. Feorst indskrives distriktets barn samt sgskende.
2. Derneest indskrives bern fra de daginstitutioner, hvorfra hovedparten af
bernegruppen gnsker samme skole.
3. Derneest andre bern fra kommunen.

Séfremt der er ledig plads, indskrives bern fra andre kommuner.




Hvert ar i april, ndr den endelige klassedannelse er fastlagt, orienteres Borne- og
Uddannelsesudvalget om, hvilke klasser der oprettes.

Senest 1. marts er foreeldrene orienteret om, hvilken skole og/ eller afdeling barnet
gar i efter sommerferien.

Skolelederen er ansvarlig for, at der arbejdes med lgsningsforslag, der i videst
muligt omfang anvender mulighederne om samordnet undervis-
ning/aldersintegrerede klasser og sikrer feerrest mulige huller i klasseraekkerne.

Herlev Byskole samt Kildegardskolen, der begge har undervisning pa to forskel-
lige matrikler, fordeler selv eleverne pa de to matrikler. Hvis ikke alle gnsker kan
ime@dekommes fordeles eleverne ud fra et neerhedsprincip, dernaest om de folges
med nogen fra daginstitutionen.

6. Skolefritidsordning og klubtilbud

I henhold til folkeskolelovens § 3, stk. 7 er der etableret en skolefritidsordning pa
alle skoler efter kommunalbestyrelsens neermere bestemmelser.
Skolefritidsordningen indeholder et fritidstilbud for eleverne i bernehaveklasse -
3. klasse og et skolefritidsklubtilbud for elever i 4. - 6. klasse I skolefritidsordnin-
gen for elever i bornehaveklasse - 3. klasse fores der fremmedekontrol med ber-
nene

Neermere bestemmelser vedregrende normeret elevtal, tilmelding, betaling, be-
manding mv. fastseettes af kommunalbestyrelsen.

Skolefritidsordningernes dbningstid besluttes af forvaltningen i samarbejde med
skolerne.

Elever til det folgende skolears bernehaveklasser overflyttes pr. 1. maj fra dagin-
stitutionerne til den skolefritidsordning, der er tilknyttet elevens kommende sko-
le.

Undervisningens ordning

7. Undervisning i 1.- 10. klasse.
Den enkelte skole beslutter fordelingen af timetal i Undervisningsministeriets fag
med vejledende timetal jf. folkeskolelovens § 16.

Skolens ledelse kan beslutte oprettelse af valgfag ud over de i folkeskolelovens § 9
neevnte valgfag.

Skolerne kan ogsa oprette valgfag pa mellemtrin, hvis der kan organiseres timer
til dette.

8. Undervisning af tosprogede elever
Der gives i fornedent omfang seerlig undervisning i dansk som andet sprog til
tosprogede elever, jf. folkeskolelovens § 5, stk. 6.

Undervisningen iveerksaettes inden for den budgetramme skolen tildeles til blandt
andet seerlig tilrettelagt danskundervisning for tosprogede elever.

Undervisning i tosprogede elevers modersmal (borgere fra EU-lande) sker enten i
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Herlev Kommune eller ved henvisning til andre kommuner, hvor denne under-
visning tilbydes.

9. Undervisning i fritiden
Den enkelte skole kan i henhold til folkeskolelovens § 3, stk. 6 tilbyde eleverne
undervisning i deres fritid, fx korsang.

10. Svemmeundervisning
Der undervises i svemning pa 4., 5. og 6. klassetrin eller pa 3., 4. og 5. klassetrin.

11. Konfirmationsforberedelse
Konfirmationsforberedelsen finder sted pa 8. klassetrin.
Folkeskolelovens § 53 beskriver konfirmationsforberedelsen.

12.10. klasse
10. klasse tilbydes pa Kildegardskolen.

13. Erhvervsklasse og Fokusklasse

Pa Ungdomsskolen findes en erhvervsklasse og en fokusklasse for de elever, der
vil fa mere udbytte af skoleforlgb, der veksler mellem praktik og seerlig tilrettelagt
faglig undervisning.

Undervisningstilbuddene er organiseret under lov om ungdomsskoler.

e Unge under 14 ar kan optages i Ungdomsskolen i henhold til muligheden
beskrevet i Ungdomsskoleloven § 2 stk. 2.

e Unge under 13 dr kan deltage i fritidsundervisning og Ungecaféer, hvis de
er indskrevet i 7. klasse og i brobygningsforleb i 6. klasse.

e Erhvervsklasse og Fokusklasse kan optage elever i 7. klasse

e Unge pa 6. klassetrin i seerlige tilfeelde kan indskrives i Fokusklassen,
hvilket konkret vurderes af visitationsudvalget.

Kommunalbestyrelsen vedtog i 2003 sammenlaegning af erhvervsklassen med andet til-
bud. Kommunalbestyrelsen vedtog oprettelse af fokusklasser i 2018. Kommunalbestyrelsen
vedtog Ungdomsskoleplan i september 2024.

14. Lejrskoler

Skolerne skal sikre at alle elever far mulighed for at deltage i lejrskoleaktiviteter i
deres skoleforlgb. Skolerne beslutter omfang og organisering og skolebestyrelser-
ne beslutter principper herfor.

15. Den daglige undervisningstid
I henhold til Folkeskoleloven fastseetter skolen selv sin lektionsleengde og ringeti-
der, dog med normalt sluttidspunkt senest kl. 16.00.

Skolen kan lade skoledagen starte pa andre tidspunkter end kl. 08.00 og under-
visningens sluttidspunkt kan af hensyn til undervisningens karakter seettes til
efter kl. 16.00.

16. Undervisning pa lerdage
Omfanget af lordagsundervisning afgeres af skolebestyrelsen. Det er dog en for-
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udseetning, at undervisning om lgrdagen fortsat har undtagelsens karakter, lige-
som det forudseettes, at der gives erstatningsfridage bade til elever og leerere.

17. Ferieplan
Folkeskolelovens § 14a fastseetter at elevernes sommerferie begynder den sidste
lprdag i juni.

Den enkelte skolebestyrelse vedtager pa baggrund af et forslag fra forvaltningen
skolens ferieplan. Ferieplanen for et skoledr skal vedtages et ar forud for skole-
aret.

18. Sponsorstette til undervisningsmidler mv.
Alle undervisningsmidler skal, jf. folkeskolelovens §§19 og 49, stilles vederlagsfrit
til rddighed for eleverne.

Tilbud om sponsorstette skal fremsendes til skolebestyrelsen, som beslutter om
sponsorstetten kan modtages eller afvises. Er der tale om sponsorstette i sterre
omfang, skal dette tilbud foreleegges direktoren for skoleomradet til endelig afgo-
relse efter indstilling fra skoleleder, skolebestyrelse eller peedagogisk rad.

Skolebestyrelsen kan i gvrigt, jf. folkeskolelovens § 44, stk. 2 fastsaette naermere
retningslinjer for modtagelse af sddanne ydelser samt deres fordeling pa skolen.

I forbindelse med sponsorering af undervisningsmidler el.lign. forudsaettes det, at
de pageeldende sponsorer ikke far indflydelse pa undervisningens indhold eller
tilretteleeggelse. Som modydelse for sponsorstette ma der ikke stilles indholds-
meessige eller metodiske krav til skolen, herunder krav til elever og personale.

Ligeledes ma der ikke indgas aftaler, der bergrer leerernes lon- og arbejdsvilkar.
Skolerne ma ikke annoncere efter sponsorer, men kan i serlige tilfeelde med for-
valtningens godkendelse veere ops@gende i forbindelse med finansiering af pro-
jekter. Det geelder ligeledes for alle skoler i Herlev, at en eventuel sponsorstette
kun ma ydes pa en made, der er i overensstemmelse med skolevaesenets mal og
dets naturlige opgaver.

Seerligt geelder det, at sponsorstette ikke ma modtages i forbindelse med materia-
ler, der giver:

* partipolitiske budskaber

* religiose eller racistiske budskaber eller

* reklame for sundhedsskadelige produkter.

Tvivlsspergsmal herom afgeres af direktoren for skoleomrddet efter indstilling fra
den enkelte skolebestyrelse.




19. Skolens gkonomi
Senest 1. december far skolebestyrelsen meddelelse fra Kommunalbestyrelsen om
storrelsen af skolens rammebevilling for det kommende &r.

Skolelederen udarbejder forslag til skolebestyrelsen om skolens budget jf. folke-
skoleloven § 45 stk. 3.

Skolebestyrelsen godkender indenfor de skonomiske rammer, der er fastlagt for
skolen, skolens budget jf. folkeskoleloven § 44 stk. 3.

Det afsatte budgetbelob fungerer som en rammebevilling, indenfor hvilken skolen
har fuld frihed til at disponere:

1. Skolelederen disponerer over lonrammen for skole, SFO og klub til anseet-
telse af medarbejdere til varetagelse af undervisning og paedagogiske op-
gaver. Pulje til "loft af top og bud, garantiordning til lokale forhold, triv-
selsmidler og inklusionsmidler udmentes som lenmidler.

2. Skolebestyrelsen kan treeffe beslutning vedrerende alle driftsudgifter in-
denfor rammebevillingen til henholdsvis skole, SFO og klub.

3. Skolebestyrelsen kan treeffe beslutning vedrerende anvendelse af skolens
rammebevilling til vikarudgifter for leerere, paedagoger og bernehaveklas-
seledere.

4. Der er mulighed for at overfgre over-/underskud til efterfglgende regn-
skabsdr (underskud dog max. 3 %).

Zndring i afsnit om skolernes gkonomi kan foretages af kommunalbestyrelsen
efter horing hos skolebestyrelserne.

Principmodel for tildeling af budget til skolerne er beskrevet i bilag 2 til styrelses-
vedtaegten.

20. Specialundervisning

Indstilling/henvisning

Hyvis skolens ledelse vurderer, at en elev har brug for specialundervisning, indstil-
les eleven til PPR af skolen. Indstilling afgives i samarbejde med foraeldrene og
eleven, og disse kan selv anmode om paedagogisk psykologisk radgivning.

Beslutning om specialundervisning
Beslutning om specialundervisning i henhold til folkeskolelovens § 20 stk. 2 treef-
fes af visitationsudvalget pa baggrund af en peedagogisk-psykologisk vurdering.




Bilag 2 til styrelsesvedtaegt for Herlevs kommunes skoler

Valg af foraeldrerepraesentanter til skolebestyrelsen

Indledning

Bestemmelserne nedenfor er funderet i bestemmelserne i Folkeskolelovens § 43 og
bekendtgprelse nr. 1074 af 14/09/2017 ”Bekendtgerelse om valg af foraeldrere-
preesentanter til skolebestyrelser i folkeskolen og om vederlag til foreeldre- og
elevrepraesentanter i skolebestyrelser i folkeskolen”.

Ansvar for gennemforelse af valget

Kommunalbestyrelsen:

Kommunalbestyrelsen sgrger for, at der veelges foraeldrerepraesentanter til skole-
bestyrelserne ved folkeskolerne i Herlev Kommune.

Center for Dagtilbud og Skole:
Center for Dagtilbud og Skole er ansvarlig for afggrelse af tvivlsspergsmal ved
valget.

Skolelederen:

Skolelederen er ansvarlig for gennemforelsen af valget af foreeldrerepraesentanter
ved skolen i samarbejde med valgbestyrelsen, der bestar af den afgdende formand
for skolebestyrelsen, et foreeldrevalgt medlem af den afgdende skolebestyrelse og
et medlem af Kommunalbestyrelsen.

Skolelederen har ansvar for stedfortreederes indtreeden samt iveerkseettelse og
gennemforelse af eventuelt suppleringsvalg.

Valgtidspunkt

Ordineere valg

Ordineere valg gennemfores efter, at der har veeret holdt kommunalvalg, og de
skal veere afsluttet senest 31. maj det folgende dr. Eventuel afstemning afsluttes
den anden torsdag i maj.

Skolebestyrelsens konstituerende mgde skal veere afholdt senest ved udgangen af
den forste uge i juni.

Forskudte valg
Skolebestyrelsen kan beslutte at afholde forskudte valg, jf. Styrelsesvedtegten § 2.

Forskudte valg skal veere afsluttet senest den 31. maj det dr, hvor valget afholdes.

Opstilling af foreldrekandidater

Opstilling af foreeldrekandidater kan ske pa et valgmeode eller elektronisk. De
opstillede kandidater skal have mulighed for at beskrive deres synspunkter og
holdninger vedrerende skolebestyrelsens arbejde. Valgbestyrelsen fastseetter en
frist for opstilling af kandidater, som ligger senest to dage for, kandidaterne kan
aftale fredsvalg, sdledes at kandidaterne kan gores bekendte med hvilke kandida-
ter, der er opstillet.




Orientering af foraeldre
Valgbestyrelsen sgrger for orientering af foraeldrene om valget senest tre uger for
et eventuelt valgmede og senest seks uger for den planlagte afstemningsfrist.

Valgret og valgbarhed
Valgret og valgbarhed fremgar af bekendtgerelse nr. 1074 af 14/09/2017.

Fredsvalg

Senest 3 uger for en eventuel afstemning skal veere afsluttet, kan der mellem kan-
didaterne aftales en opstillingsraekkefolge med henblik pa fredsvalg, hvis:

1) Alle kandidater er enige i aftalen og skriftligt meddeler valgbestyrelsen dette.
2) Valgbestyrelsen kan godkende kandidatopstillingerne.

Se ogsa punkt om opstilling af kandidater.
Er betingelserne for fredsvalg ikke opfyldt, holdes der afstemning.

Kandidaternes praesentation

Kandidaternes preesentation af holdninger og synspunkter vedrerende skolebe-
styrelsesarbejde fremleegges via skolens hjemmeside forud for afstemningen.
Valgbestyrelsen fastleegger en dato for kandidaternes frist for aflevering af pree-
sentationen.

Skriftlig afstemning
Ved skriftlig afstemning udsendes stemmeseddel og konvolut.

Der stemmes pa 4 forskellige kandidater. Ved forskudte valg til skolebestyrelser
stemmes pa 2 forskellige kandidater ved valg af 3 medlemmer og pé 3 forskellige
kandidater ved valg af 4 medlemmer.

Elektronisk afstemning
Skolebestyrelsen kan beslutte at afholde elektronisk afstemning.

Behandling af personoplysninger
Det er skolelederens ansvar, at afstemningen tilretteleegges i overensstemmelse
med lov om behandling af personoplysninger.

Opbevaring af stemmemateriale
Alt stemmemateriale, skolen eller undervisningstilbuddet modtager, opbevares,

indtil fristen for klager over valget er udlabet.

Opggrelse af valget
Stemmeopteellingen foretages af valgbestyrelsen straks efter udlebet af fristen.

Kandidaterne placeres i reekkefolge efter storrelse af deres stemmetal. I tilfeelde af
stemmelighed afgeres placeringen i reekkefglgen ved lodtraekning.

De syv gverste i stemmeraekkefplgen betragtes som valgte, mens resten betragtes
som stedfortreedere i reekkefolge efter storrelse af deres stemmetal.

Ved skolebestyrelser med forskudte valg betragtes de gverste i opstillingsraekke-
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felgen svarende til det antal pladser, der er pa valg som valgte, mens resten be-
tragtes som stedfortreedere i den reekkefglge, hvori de er opstillet.

Orientering af de valgte

Valgbestyrelsen underretter de valgte repraesentanter og stedfortreedere samt
Center for Dagtilbud og Skole om valget og bekendtger resultatet via skolens
hjemmeside.

Klager over valget

Klager over valg af foreeldrerepraesentanter til skolebestyrelsen, herunder om af-
slag pa optagelse pa valglisten, skal indgives skriftligt til Center for Dagtilbud og
Skole inden 10 dage efter valgets endelige opgerelse.

Omvalg

Ved omvalg kan kun de personer, der havde valgret ved det almindelige valg,
deltage. Omvalg holdes i gvrigt efter ovenstdende regler om afstemning og opge-
relse af valget.

Skolebestyrelsens konstituerende mede

Nér valget er afsluttet, indkalder skolens leder den nye skolebestyrelse til konsti-
tuerende mode.

Indtil der er valgt en formand, ledes det konstituerende mede af den foreeldrere-
preesentant, der leengst har veeret medlem af skolebestyrelsen. Star flere i sd hen-
seende lige, gar den eldre forud for den yngre. Hvis ingen af foreeldrerepreesen-
tanterne har veeret medlem af skolebestyrelsen tidligere, ledes madet af den aeld-
ste af foreeldrerepreesentanterne.

Skolebestyrelsens tiltreeden

De nye skolebestyrelser tiltreeder hvervet den 1. august efter afslutningen af sko-
lebestyrelses-valgene, og de hidtidige foreeldrerepreesentanter fratreeder hvervet
den 31. juli ved udlebet af valgperioden.

Valg af formand

Formanden for skolebestyrelsen velges blandt foreeldrerepraesentanterne (jf. Fol-
keskoleloven § 42, stk. 6). Alle stemmeberettigede har ret til at deltage i valget af
formanden - det geelder ogsa medarbejderrepreesentanter og elevrepreesentanter,
hvis de gnsker det.

Omkonstituering:

Skolebestyrelsen kan omkonstituere sig, hvis medlemmerne skulle gnske det, og
sporgsmalet er optaget pa dagsorden for et skolebestyrelsesmade. Medmindre
der er bestemmelser i skolebestyrelsens forretningsorden, som hindrer det (fx at
konstitueringen geelder for 1 ar, eller at der ikke kan ske omkonstituering i lobet
af valgperioden).

Suppleringsvalg
Suppleringsvalg iveerkseettes, nar det ved et medlems udtreeden konstateres, at
der ikke er flere stedfortreedere pa listen. jf. Styrelsesvedteegten § 17.

Suppleringsvalg sker med henblik pd besezettelse af den ledige plads i skolebesty-
relsen for resten af valgperioden og eventuelt valg af yderligere stedfortreedere.
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Valgbestyrelsen gennemforer suppleringsvalget, og resultatet offentliggeres pa
skolens hjemmeside.

Udtraeden af skolebestyrelsen

En foreeldrerepreesentant kan udtreede af skolebestyrelsen, nar vedkommende har
meddelt sin beslutning skriftligt jf. § 16 i styrelsesvedteegten og §9 i BEK nr. 1074
af 14/09/17.
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Bilag 3 til styrelsesvedtaegt for Herlevs kommunes skoler

Anseaettelse af skoleledere

Forvaltningen nedseetter et indstillingsudvalg.

I indstillingsudvalget skal der deltage:
o Tre skolebestyrelsesmedlemmer, heraf 1 leerer fra den aktuelle skole
¢ En medarbejderrepraesentant fra den aktuelle skole - ikke en leerer men
en medarbejder fra skolefritidsomradet eller en skolesekreteer.

Herudover deltager ledelsesrepraesentanter fra forvaltning og skole i ansaettel-
sesudvalget.

Ansggere tilsiges normalt kun til samtale i indstillingsudvalget og ikke i skole-
bestyrelsen.

Indstillingsudvalget fremsender sin indstilling til udtalelse i skolebestyrelsen

Udtalelsen fra indstillingsudvalget og skolebestyrelsen sendes til direktoren for
skoleomradet, der har anseettelseskompetencen.
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